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[bookmark: _Toc526504123]Преамбула
Виробнича (науково-дослідна) практика здобувачів другого рівня вищої освіти є обов’язковим компонентом освітньо-професійної програми «Професійна освіта. Комп’ютерні технології» і має на меті набуття студентом професійних навичок та вмінь здійснення самостійної наукової-дослідної роботи.
У програмі розглядаються загальні питання організації, проведення і підведення підсумків науково-дослідної практики студентів факультету фізико-математичної, комп’ютерної та технологічної освіти Бердянського державного педагогічного університету.

[bookmark: _Toc526504124]1. Загальні положення
1.1. Головний зміст виробничої (науково-дослідної) практики полягає у залученні здобувачів другого рівня вищої освіти до самостійної дослідницької роботи, ознайомленні з методикою проведення науково-дослідної роботи в академічних та спеціалізованих інститутах, практикою підприємництва, питаннями реалізації теоретичних та наукових розробок в сфері їх професійної діяльності. 
Проходження здобувачами виробничої (науково-дослідної) практики орієнтується на отримання основних результатів науково-дослідної роботи.
1.2. Предметом виробничої (науково-дослідної) практики є поглиблення навичок самостійної наукової роботи, розширення наукового світогляду студентів, дослідження проблем практики та вміння пов’язувати їх з обраним теоретичним напрямком дослідження, визначати структуру та логіку майбутньої магістерської роботи.
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2. Мета і завдання науково-дослідної практики
2.1. Метою науково-дослідної практики є набуття студентами досвіду самостійної науково-дослідної роботи та опрацювання методики її проведення, поглиблення теоретичних знань в сфері професійної освіти, підбір фактичного матеріалу для написання кваліфікаційної магістерської роботи, формування вмінь і навичок опрацювання наукових та інформаційних джерел.
2.2. Студенти під час проходження практики мають вирішити наступні завдання:
–	вивчення теоретичних класичних джерел за обраною науковою проблемою, пов’язаною зі спеціалізацією кафедри та відповідно до наукової проблеми дослідження щодо майбутньої магістерської роботи;
–	визначення стану розробки питань обраної наукової проблеми у вітчизняній та іноземній літературі;
–	ознайомлення із структурою, науковою проблематикою та результатами наукової роботи академічних і галузевих інститутів та їх провідних спеціалістів щодо обраного напряму досліджень;
–	визначення структури та основних завдань магістерського дослідження;
–	оволодіння методикою обробки та аналізу статистичних даних;
–	апробація основних теоретичних та практичних рекомендацій магістерської роботи (у формі виступів на конференціях, написанні наукових статей, рекомендацій до органів влади й управління тощо).
2.3. Виробнича (науково-дослідна) практика повинна відповідати напряму наукових досліджень здобувача другого рівня вищої освіти. Під час такої практики надається можливість використати нові методи та отримати необхідні результати досліджень, що їх проводить студент при написанні магістерської роботи.
На певний час студент змінює роль: від студента-слухача до науковця-дослідника, що надає змогу самому оцінити складність науково-дослідної роботи. 
[bookmark: _Toc526504126]3. Бази практики
3.1. Основним базовим об’єктом виробничої (науково-дослідної) практики є відповідні випускаючі кафедри факультету фізико-математичної, комп’ютерної та технологічної освіти БДПУ. Науково-дослідна практика може проводиться також за додаткової потреби на базі науково-дослідних закладів, відповідних профільних кафедр вищих навчальних закладів, наукових та аналітичних підрозділів підприємств, установ, організацій, відомств, бібліотек тощо, які проводять науково-дослідні роботи чи здійснюють розробки та мають наукові здобутки у сфері наукової проблематики студентів. 
3.2. Для проходження виробничої (науково-дослідної) практики факультет фізико-математичної, комп’ютерної та технологічної освіти Бердянського державного педагогічного університету  залучає студентів безпосередньо до проведення науково-дослідної роботи, підготовки наукових звітів, розробки наукової тематики випускаючих кафедр факультету ФМКТО та інших факультетів й інститутів Бердянського державного педагогічного університету.
3.3. Студенти можуть самостійно з дозволу відповідних кафедр обирати для себе місце проходження практики і пропонувати його для використання, якщо для збору необхідного матеріалу з обраного наукового напряму досліджень магістра зазначена база практики безпосередньо слугуватиме об’єктом дослідження.
3.4. Побажання студента повинно бути обґрунтовано заявою на ім’я завідувача випускаючої кафедри, до якої додається лист з відповідної установи зі згодою прийняти дану особу для проходження виробничої (науково-дослідної) практики. 
3.5. Зміна бази практики можлива лише з поважних причин і лише до подання проекту наказу про проходження практики. Рішення про можливість зміни бази практики приймає завідувач кафедри.
Самостійно змінювати місце практики студент не має права. У разі самостійної зміни місця практики, нез’явлення до місця практики без поважних причин вважають, що студент не виконав навчального навантаження і може бути відрахований з Університету.
[bookmark: _Toc526504127]4. Порядок організації та керівництво виробничою (науково-дослідною) практикою
4.1. Виробнича (науково-дослідна) практика для здобувачів другого рівня вищої освіти кожної спеціальності проводиться згідно з навчальним планом факультету ФМКТО для студентів денної та заочної форм навчання. Протягом проходження практики та виконання основних завдань програми практики, кожен студент повинен отримати конкретні наукові результати з обраної наукової проблеми, що будуть відображені у формулюванні теми кваліфікаційної роботи магістра.
4.2. Програма виробничої (науково-дослідної) практики здобувачів другого рівня вищої освіти складається з наступних частин:
–	формування індивідуального графіку проходження виробничої (науково-дослідної) практики (додаток 1) та ознайомлення студента з вітчизняними та іноземними науковими та іншими джерелами з метою формування ним бібліографічного списку літератури за обраним напрямом дослідження (зразок оформлення наведений у додатках). За цей період студент зобов’язаний здійснити огляд нормативної документації та друкованої літератури, зібрати та обробити практичний та інформаційний матеріал, здійснити підбір та обробку статистичних даних з обраного напряму магістерської роботи;
–	підготовка тез для виступу на науковій конференції за обраним напрямом з обов’язковим оприлюдненням результатів під час проведення на факультеті фізико-математичної, комп’ютерної та технологічної освіти конференції «Дні науки в Бердянському державному педагогічному університеті». Зарахування тез при захисті звіту з практики здійснюється за обов’язкової участі студента у конференції. 
–	виконання індивідуального завдання, завершення роботи над формуванням теми та плану магістерської роботи, оформлення звіту про проходження виробничої (науково-дослідної) практики і його захист.
4.4. Навчально-методичне керівництво і виконання програми практики забезпечують відповідні кафедри факультету. Загальну організацію практики та контроль за її проведенням на факультеті здійснює керівник-організатор практик факультету ФМКТО.
4.5. Завідувач кафедри призначає відповідального за виробничу (науково-дослідну) практику на кафедрі.
4.6. Для безпосереднього керівництва практикою кожного студента випускаюча кафедра призначає наукового керівника з числа викладачів тільки з науковим ступенем доктора або кандидата наук, який, як правило, поєднує ці обов’язки з обов’язками наукового керівника кваліфікаційної магістерської роботи студента. Робота безпосереднього наукового керівника входить до педагогічного навантаження, обсяг якого визначається згідно з діючими нормативами.
4.7. Порядок направлення студентів на практику
4.7.1. Студенти направляються на практику згідно з наказом по університету. Наказом визначається вид практики, терміни та місце її проходження, розподіл та закріплення студентів за керівниками практики від кафедр тощо. Форма наказу визначається діючими вимогами по університету та факультету і є єдиною для всіх кафедр факультету.
4.7.2. Розпочинаючи проходження практики, студент повинен завчасно отримати інструктаж з практики та техніки безпеки на кафедрі. Проведення інструктажу студентів здійснюється під час проведення настановних зборів. Під час перших зборів (за 1-2 календарних місяці до дати початку практики) студентам надається ознайомча інформація про проходження виробничої (науково-дослідної) практики, доводяться основні положення навчальної програми, методичні вказівки до проходження практики та основні вимоги щодо оформлення звіту з практики. Під час других настановчих зборів (в день початку науково-дослідної практики) студентам надаються зразки документів для оформлення (лист-направлення на практику, графік проходження практики тощо). У разі самостійного обрання студентом об’єкту проходження практики повинна бути чітко дотримана зазначена процедура направлення на практику.
4.7.3. Відповідальність за організацію, проведення і контроль виробничої (науково-дослідної) практики студентів на факультеті покладається на декана факультету, по кафедрі – безпосередньо на завідувача відповідної кафедри.
4.8. Обов’язки відповідального за виробничу (науково-дослідну) практику від кафедри 
4.8.1. Відповідальна особа за виробничу (науково-дослідну) практику по кафедрі призначається завідувачем відповідної кафедри факультету фізико-математичної, комп’ютерної та технологічної освіти і є підпорядкованою безпосередньо керівнику-організатору практики від кафедри.
4.8.2. Основними обов’язками відповідальних за виробничу (науково-дослідну) практику від кафедри є:
–	організація та проведення настановчої конференції для студентів кафедри (у тому числі інструктаж з техніки безпеки та охорони праці) та надання їм необхідних документів перед початком практики;
–	забезпечення своєчасності формування студентами індивідуальних графіків проходження практики та отримання ними індивідуальних завдань від безпосередніх керівників; 
–	своєчасне проведення настановчих зборів з виробничої (науково-дослідної) практики, ознайомлення студентів з вимогами до оформлення документації з практики, системою звітності та критеріями оцінки з практики, які регламентуються відповідною нормативною та методичною документацією з організації та проведення практики;
–	консультування студентів щодо термінів і порядку проходження практики, оформлення документів з практики та захисту звіту;
–	забезпечення своєчасності надання студентами на кафедру звітів з виробничої (науково-дослідної) практики та інших документів, необхідних для захисту, їх перевірка та візування;
–	своєчасна організація та проведення відкритого захисту практики на звітній конференції;
–	звітування на засіданні кафедри про підсумки практики;
–	своєчасне (не пізніше ніж через 7 календарних днів від дати проведення звітної конференції) складання текстового та аналітичного звітів про проведення практики, за формами визначеними у додатках  5, 6  та з дотриманням встановлених на факультеті вимог;
–	внесення пропозицій щодо вдосконалення організаційно-методичного забезпечення виробничої (науково-дослідної) практики, а також інших навчально-методичних та звітних документів (враховуючи специфіку конкретної спеціальності); 
–	здійснення, у разі необхідності, разом з безпосередніми керівниками практики вибіркового контролю за проходженням практики студентами на базі практики.
4.9. Обов’язки безпосередніх керівників виробничої (науково-дослідної) практики від кафедр:
4.9.1. Для наукового керівництва практикою кожного студента відповідно до навчального навантаження викладачів, кафедрою призначаються безпосередні керівники виробничої (науково-дослідної) практики, що беруть участь у навчальному процесі.
4.9.2. Обов’язками безпосередніх керівників практики, призначених кафедрами є:
–	розробка та надання студентам індивідуальних завдань та інших вказівок для проходження практики, враховуючи специфіку конкретної спеціальності;
–	контроль за своєчасністю формування та виконанням індивідуальних графіків проходження практики студентами;
–	консультування студентів щодо виконання індивідуального завдання практики та оформлення документів з практики;
–	своєчасне оформлення відгуку і попередня оцінка роботи студента на практиці на підставі перевірки звіту з практики, результатів виконання індивідуального завдання та інших документів з практики;
–	здійснення, у разі необхідності, разом з керівником-організатором практики від кафедри, вибіркового контролю за проходженням практики студентами безпосередньо на базі практики.
4.10. Обов’язки студентів-практикантів
4.10.1. Студенти факультету при проходженні виробничої (науково-дослідної) практику зобов’язані:
–	до початку практики на настановних зборах, а далі в індивідуальному порядку, одержати від керівника практики консультації щодо оформлення всіх необхідних документів;
–	своєчасно (не пізніше зазначеної у направленні дати) прибути на базу практики;
–	систематично працювати над виконанням завдань за програмою практики;
–	у повному обсязі виконувати всі завдання, передбачені програмою практики, зазначені в індивідуальному графіку проходження практики та вказівками безпосереднього керівника; 
–	суворо дотримуватись режиму робочого дня, правил внутрішнього розпорядку, охорони праці, техніки безпеки, які діють на базі практики;
–	нести відповідальність за виконану роботу;
–	постійно підтримувати контакти з кафедрою та у призначений керівником практики від кафедри термін з’явитися на проміжний контроль;
–	висвітлити результати виконаної роботи та оформити їх у звіті про проходження практики відповідно до встановлених і діючих вимог факультету до структури та оформлення звіту;
–	своєчасно надати на кафедру звітні документи та у належний термін захистити звіт з практики, перед відповідною комісією на підсумковій (звітній) конференції. 
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5.1. Основні завдання виробничої (науково-дослідної) практики відображаються в індивідуальному графіку, який ведеться за формою, наведеною у додатку 1, з дотриманням визначених у ньому термінів виконання завдань. 
5.2. Студент здійснює відмітки та записує зміст і обсяг виконаної роботи, а також її результати протягом всієї практики. Фактичне виконання завдання засвідчують науковий керівник та керівник практики від кафедри з відміткою про вчасність його представлення.
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6.1. На місцях проходження практики регламент робочого дня студентів має відповідати внутрішньому розпорядку, установленому для персоналу організації - бази практики, і є обов’язковим для студентів.
6.2. Робота практиканта з виконання програми практики контролюється науковим керівником. Практикант повинен дотримуватися режиму роботи та правил внутрішнього розпорядку. Спізнення на заняття та порушення графіку навчального процесу у зв’язку з проходженням практики студентом не припускається.
6.3. Виконання кожного розділу практики завіряється підписом керівників практики. По закінченні практики науковий керівник готує відзив на виконання програми практики.
6.4. Звільнення від практики за сімейними обставинами або іншими поважними причинами на один або декілька робочих днів допускається виключно за заявою практиканта та з дозволу керівника відповідної установи – бази практики і завідувача кафедри. Заява про відпустку додається до документів з практики.
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7.1. Підведення підсумків науково-дослідної практики відбувається відкрито на підсумковій конференції перед членами комісії, склад якої визначає завідувач кафедри (не менше 2-х членів комісії).
7.2. Результатом практики має стати отримання наукових результатів, які будуть використані у подальших наукових дослідженнях практиканта, на підставі яких буде розкрито тему магістерської роботи та які будуть покладені в основу написання магістерської роботи.
7.3. Письмовий звіт разом з іншими документами (графіки, робочі записи, характеристика, індивідуальне завдання, відгук), подається на рецензування безпосередньому керівнику практики від кафедри у термін, який визначається відповідною кафедрою та регламентується нормативними й методичними документами з організації і проведення практики (як правило, не пізніше ніж через 3 дні після закінчення практики).
Переданий на кафедру та зареєстрований у встановленому порядку звіт перевіряється керівником практики від кафедри. Якщо за результатами перевірки звіту виявлено його відповідність вимогам факультету, звіт рекомендується до захисту перед комісією шляхом здійснення напису на титульному аркуші «до захисту» безпосереднім керівником та завіряється його підписом з позначенням дати здійснення підпису.
У випадку виявлення невиконаних робіт, невідповідності вимогам факультету, звіт направляється на доопрацювання студенту шляхом здійснення напису на титульному аркуші «на доопрацювання» безпосереднім керівником та завіряється його підписом з позначенням дати здійснення підпису.
7.4. За результатами перевірки звіту безпосередній керівник практики від кафедри надає загальний відзив й визначає оцінку, з якою звіт рекомендується до захисту перед комісією. Оцінка керівника практики носить лише рекомендаційний характер і не є обов’язковою оцінкою захисту для комісії.
7.5. Після перевірки поданого звіту безпосереднім керівником практики від кафедри і його позитивної оцінки, зафіксованої у відповідному відгуку, звіт з практики публічно захищається студентами на підсумковій (звітній) конференції перед комісією, яка створюється за розпорядженням завідувача кафедри. Оцінка визначається з урахуванням своєчасності подання необхідних документів з практики, якості підготовленого звіту, виконання індивідуального завдання, рівня знань та рівня захисту студента за 100-бальною шкалою та за національною диференційною шкалою («відмінно», «добре», «задовільно», «незадовільно»), яка характеризує успішність студента. З метою об’єктивної оцінки знань та вмінь, набутих студентами під час проходження практики, захист звітів про практику проводиться з урахуванням критеріїв, які наведені у додатку 3.
7.4. Оцінка за практику вноситься в заліково-екзаменаційну відомість і в залікову книжку студента та враховується при визначенні стипендії разом з оцінками за результатами підсумкового семестрового контролю.
7.5. В разі неподання звіту, характеристики, інших обов’язкових документів або одержання незадовільної оцінки за результатами захисту практики студент має право на повторний захист протягом 3 наступних тижнів семестру після проведення підсумкової конференції з практики. У разі остаточної незадовільної оцінки вирішується питання про неможливість його подальшого навчання на факультеті фізико-математичної, комп’ютерної та технологічної освіти Бердянського державного педагогічного університету.
7.6. Підсумки виробничої (науково-дослідної) практики обговорюються на засіданнях кафедр, а загальні підсумки практики підводяться на засіданнях Вченої ради факультету щорічно.

[bookmark: _Toc526504131]8. Структура та оформлення звіту з виробничої (науково-дослідної) практики
8.1. Основним документом, що свідчить про виконання студентом програми науково-дослідної практики є письмовий звіт. Зміст звіту повинен розкривати знання і уміння студента, набуті ним у вирішенні питань, визначених метою і завданням практики. 
8.2. Рекомендується наступна послідовність викладення матеріалу в звіті:
Титульна сторінка звіту (зразок оформлення – додаток 2). 
Зміст звіту із зазначенням сторінок.
І. Індивідуальний графік практики, розроблений згідно з п. 5 та додатком 1.
ІІ. План-звіт виробничої (науково-дослідної) практики з відзивом наукового керівника (додаток 5). 
ІІІ. Бібліографія (стислий аналіз науково-інформаційних джерел, проаналізованих практикантом та відібраних для написання наукової роботи здобувачів другого рівня вищої освіти) (Додаток 3).
ІV.  Текст виступу або доповіді на науковій конференції, з підтвердженням апробації результатів дослідження практиканта (Додаток 4).
V. Аналіз та оцінка стану об’єкту дослідження на основі зібрання фактологічного, статистичного та фактичного матеріалу. Опис проведеного експериментального дослідження.
VІ. Уточнення теми магістерської роботи за відповідною спеціальністю, що пов’язана з досліджуваною проблематикою і викристалізувалася за результатами проходження виробничої (науково-дослідної) практики студента. Чітке визначення об’єкту, предмету, мети, завдань дослідження, а також остаточного плану роботи. 
8.3. Загальний обсяг звіту не повинен перевищувати 50 сторінок друкованого тексту (шрифт – Time New Roman, розмір – 14, інтервал – 1,5. Береги: верхній – 2 см., нижній – 2 см., лівий – 3 см., правий – 1 см.). До звіту додаються копії документів про виконану роботу. Всі додатки до звіту повинні бути пронумеровані. Посилання у текстовій частин звіту на додатки дається з вказівкою на номер додатку. 
8.4. До звіту обов’язково додається список використаних наукових та  нормативно-правових джерел, додатки у вигляді статистичного та фактологічного матеріалу. Оформлюється звіт за вимогами, які встановлені у інструктивних матеріалах факультету, наскрізній та відповідних робочих програмах практики, з обов’язковим урахуванням державного стандарту до звітів з науково-дослідної роботи.
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здобувача другого рівня вищої освіти денної/заочної форми навчання
спеціальності « _________________________________ »
	Прізвище, ім’я та по батькові	

	Завдання за планом
	Термін виконання
	Фактичне виконання
	Підпис наукового керівника

	1. Розробка індивідуального графіку проходження практики. Узгодження його з науковим керівником магістерської роботи та керівником практики від кафедри
	
	
	

	2. Формулювання орієнтовної теми магістерської роботи, визначення об’єкту та предмету дослідження
	
	
	

	3. Ознайомлення з науково-інформаційними джерелами за обраним напрямом досліджень, виявлення наукової проблематики та формування бібліографії
	
	
	

	4. Збір та обробка відповідними методами фактичного, фактологічного та статистичного матеріалу щодо стану об’єкту дослідження зі зведенням їх у відповідні розрахункові таблиці. Проведення експериментального дослідження. 
	
	
	

	5. Підготовка тексту доповіді (виступу) для участі у науковій конференції за обраною проблематикою
	
	
	

	6. Виконання індивідуального завдання з обраної проблеми досліджень
	
	
	

	7. Уточнення теми магістерської роботи, об’єкту та предмету дослідження. Узгодження їх з науковим керівником магістерської роботи.

	
	
	

	8. Розробка завдання на магістерську роботу та плану роботи магістра. Узгодження їх з науковим керівником магістерської роботи.
	
	
	

	9. Розробка завдання та графіку виконання магістерської роботи
	
	
	

	10. Оформлення звіту з практики
	
	
	



Узгоджено:			
дата 
Керівник-організатор практики від кафедри
науковий ступінь, вчене звання Прізвище, ім’я, по батькові керівника

						
		підпис
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Додаток 2
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Бердянський державний педагогічний університет
Факультет фізико-математичної, комп’ютерної та технологічної освіти
Кафедра комп’ютерних технологій в управлінні та навчанні й інформатики
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ЗВІТ
ПРО ПРОХОДЖЕННЯ ВИРОБНИЧОЇ 
(НАУКОВО-ДОСЛІДНОЇ) ПРАКТИКИ

здобувача другого рівня вищої освіти
спеціальності 015.10 Комп’ютерні технології  ______________ форми навчання
___________________________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові)
Термін практики з_____________ по______________ 2020р.

База практики ________________________________________________________
____________________________________________________________________





Керівник виробничої (науково-дослідної) практики:
_____________________________________
науковий ступінь, вчене звання Прізвище, ім’я, по батькові керівника










Бердянськ-2020р.
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Додаток 3
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Вивчення літературних джерел. Методи добору фактичних матеріалів і огляду літератури
Ознайомлення з опублікованими за обраним напрямом досліджень магістерської роботи науковими працями починається відразу після розробки ідеї, тобто задуму наукового дослідження, який, знаходить своє відображення в темі й робочому плані роботи.
Така постановка справи допомагає цілеспрямовано шукати літературні джерела за обраною темою і краще опрацювати матеріал, опублікований у працях інших учених, бо витоки основних питань проблеми майже завжди закладені в більш ранніх дослідженнях.
Є два шляхи отримання бібліографічної довідки: замовлення у спеціалізованій інформаційній установі (інформаційному підрозділі установи) або самостійний пошук. Треба зазначити, що, незважаючи на високу кваліфікацію працівників інформаційних служб, вони ніколи не доберуть літературу так, як треба здобувачу, хоч і збережуть йому багато цінного часу. Науковий працівник у пошуку літератури має спочатку з’ясувати перелік періодичних видань, від яких можна сподіватися необхідної інформації. Добре складений перелік навіть при побіжному знайомстві із заголовками джерел допомагає усвідомити обсяг потрібної інформації
Необхідно переглянути всі види джерел, зміст яких пов’язаний з темою магістерського дослідження. До них належать матеріали, надруковані в різних вітчизняних і зарубіжних виданнях, недруковані документи (звіти про науково-дослідні та дослідно-конструкторські роботи, дисертації, депоновані рукописи, матеріали зарубіжних фірм, джерела з мережі Інтернет), офіційні матеріали. Якщо такий перелік виявиться дуже великим, слід обмежити параметри бібліографічного пошуку: мова, країна, рік видання тощо. Коли з даного питання існує бібліографічний довідник, треба його використати, одночасно пересвідчившись у його повноті. Починати пошук варто з нової літератури, а потім поступово «розмотувати клубок», користуючись посиланнями на інші джерела.
Стан вивченості теми доцільно аналізувати з інформаційних видань, метою випуску яких є оперативна інформація як про самі публікації, так і найсуттєвіші моменти їхнього змісту. Нині випуском інформаційних видань займаються Український інститут науково-технічної та економічної інформації (УкрІНТЕІ), Книжкова палата України, центральні наукові бібліотеки, Інститут реєстрації інформації НАН України, служби науково-технічної інформації міністерств і відомств, деяких наукових установ.
Найважливіші книги та статті необхідно обов’язково прочитати в оригіналі. Вивчаючи наукове джерело, слід відразу зробити його повний бібліографічний опис. Ніколи не покладайтеся на свою пам’ять, занотуйте необхідне та зауваження до кожного джерела.
Вивчаючи літературу, не намагайтеся тільки запозичити матеріал. Паралельно обдумайте знайдену інформацію. Цей процес має тривати протягом усієї роботи над темою, тоді власні думки, які виникли в ході знайомства з чужими працями, стануть основою для отримання нового знання. Зазвичай використовується не вся інформація, що міститься в певному джерелі, а тільки та, яка безпосередньо стосується теми роботи і тому найбільш цінна і корисна. Таким чином, критерієм оцінювання вивченого є можливість його практичного використання в майбутній кваліфікаційній роботі магістра.
Вивчаючи наукові джерела, треба стежити за оформленням виписок, щоб надалі ними було легко користуватися. Працюючи над якимось питанням або розділом, треба постійно бачити його зв’язок із проблемою в цілому, а розроблюючи широку проблему – вміти розділяти її на частини, кожну з яких продумувати в деталях. Можливо, частина отриманих даних виявиться непотрібною; дуже рідко вони використовуються повністю. Тому необхідні ретельний відбір і оцінювання їх. Відбір наукових фактів – не проста справа. Це не механічний, а творчий процес, який потребує цілеспрямованої праці. Треба добирати не будь-які, а тільки наукові факти. Поняття «науковий факт» є значно ширшим і багатограннішим, ніж поняття «факт», що застосовується у повсякденному житті. Коли говорять про наукові факти, то розуміють їх як складові елементи основи наукового знання, віддзеркалення об’єктивних властивостей речей і процесів. На підставі наукових фактів визначаються закономірності явищ, будуються теорії та виводяться закони. Наукові факти характеризуються такими властивостями, як новизна, точність, об’єктивність і достовірність.
Новизна наукового факту свідчить про принципово новий, не відомий до цього часу предмет, явище або процес. Це не обов’язково наукове відкриття, але нове знання про те, чого ми досі не знали.
Точність наукового факту визначається об’єктивними методами і характеризує сукупність найсуттєвіших прикмет предметів, явищ, подій, їхніх кількісних та якісних визначень.
При доборі фактів необхідно бути науково об’єктивним. Не можна відкидати факти тільки тому, що їх важко пояснити або знайти їм практичне застосування. Справді, сутність нового в науці не завжди чітко видно самому досліднику. Нові наукові факти, часом досить значні, саме через те, що їхнє значення недостатньо розкрито, можуть надовго залишатися в резерві науки і не використовуватися на практиці.
Достовірність наукового факту базується на його безумовному реальному існуванні, яке підтверджується при побудові аналогічних ситуацій. Якщо такого підтвердження немає, то немає і достовірності наукового факту. Достовірність наукових фактів значною мірою залежить від достовірності першоджерел, від їхнього цільового призначення і характеру їхньої інформації. Очевидно, що офіційне видання, опубліковане від імені державних або громадських організацій, установ і відомств, містить матеріали, точність яких викликає найменше сумнівів.
Монографія – наукове видання, яке містить повне і всебічне дослідження якоїсь проблеми або теми; науковий збірник матеріалів авторитетної наукової конференції; науковий збірник дослідницьких матеріалів установ, навчальних закладів або наукових товариств із найважливіших наукових і науково-практичних проблем – всі ці видання мають принципове наукове значення і практичну цінність. У своїй основі вони безумовно належать до числа достовірних джерел. Практично абсолютну достовірність мають описи винаходів.
Серед джерел інформації чільне місце посідають наукові статті. Теоретичні статті в галузі гуманітарних наук значно більше, ніж стаття технічна, насичені роздумами, порівняннями, словесними доведеннями. Достовірність її змісту перебуває в залежності від достовірності вихідної інформації, використаної авторами. Проте тут важливого значення набуває позиція автора, його світогляд, з огляду на які стаття поряд з об’єктивними науковими даними може містити неправильні трактування, помилкові положення, різного роду неточності. Тому слід розібратися в цьому і точно оцінити зміст статті, встановити істинність тверджень її автора і дати їм відповідну оцінку.
Самостійне значення має інформаційна стаття. Вона зазвичай є оперативною й актуальною, містить стислий, конкретний виклад певних фактів, повідомлення про якусь подію, явище. Подібно статтям, різний ступінь достовірності мають також доповіді, оголошені на наукових конференціях, симпозіумах. Деякі з них можуть містити обґрунтовані, доведені, апробовані відомості, інші – питання постановочного характеру, пропозиції тощо.
Про достовірність вихідної інформації свідчить не тільки характер першоджерела, а й науковий, професійний авторитет його автора, належність автора до тієї чи іншої наукової школи. У всіх випадках слід добирати тільки останні дані, найавторитетніші джерела, точно зазначати, звідки взяті матеріали.
До фактів з наукових джерел треба підходити критично. Не можна забувати, що життя постійно йде вперед, розвиваються наука, техніка й культура. Те, що вважалося абсолютно точним вчора, сьогодні може виявитися неточним, а часом і неправильним.
Особливою формою фактичного матеріалу є цитати. Органічно вплетені у текст наукової роботи, вони складають невід’ємну його частину. Цитати використовуються для того, щоб без перекручень передати думку автора першоджерела, для ідентифікації поглядів при зіставленні різних точок зору та ін. Вони слугують необхідною опорою магістрові в процесі аналізу й синтезу інформації. Відштовхуючись від їхнього змісту, можна створити систему переконливих доказів, необхідних для об’єктивної характеристики явища, яке вивчається. Цитати можуть використовуватися і для підкріплення окремих тверджень самого здобувача кваліфікаційного рівня «магістр».
У всіх випадках кількість використаних цитат повинна бути оптимальною, тобто визначатися потребами розроблення теми наукової роботи. Від її автора вимагається встановити, чи доцільним є застосування цитат у контексті, чи нема в них перекручень сенсу аналізованих джерел. Причини перекручень можуть бути різними. В одних випадках із першоджерела можуть бути взяті слова, які не визначають основної суті поглядів його автора. В інших – цитати обмежуються словами, які містять лише частину думки, наприклад, ту, що більше відповідає інтересам автора. Іноді в цитаті викладається точка зору не на той предмет, що розглядається в даному контексті. Можливі й інші неточності при цитуванні.
Найчастіше цитати та інші запозичені матеріали застосовують при написанні огляду літератури – одного з важливих етапів підготовки магістром наукової роботи.
Основними завданнями огляду наукових джерел є:
–	ознайомлення з матеріалами за обраною темою дослідження, їхня класифікація, відбір найцікавіших досліджень, основних фундаментальних праць, найсуттєвіших результатів; при цьому треба вивчати літературу не тільки з «вузької» теми, а й за близькими до неї темами;
–	виявлення напрямів досліджень, які викликають найбільшу цікавість, ще недостатньо досліджені і могли б стати темою кваліфікаційної роботи магістра;
–	формулювання напрямів наукового пошуку в магістерській роботі, характеристика методів й основних розділів теоретичної та експериментальної частин дослідження; і на завершення огляду – перша редакція плану роботи;
–	отримання вихідного матеріалу для написання частини магістерської роботи, складання анотованого покажчика статей і книг за обраною темою.
Можна рекомендувати такий типовий план щодо пошуку та огляду літератури:
–	загальна характеристика галузі досліджень, значення останньої в науці і практичній діяльності, актуальність завдань, які стоять перед даною галуззю;
–	класифікація основних напрямів досліджень у даній галузі; визначення напрямів, практично використовуваних, і таких, які  перебувають у стадії розробки, відображення різних точок зору на розв’язання проблеми;
–	детальний виклад результатів досліджень за кожним розділом класифікації; для теоретичного дослідження – опис використаної методики, застосованого математичного апарату; для експериментальної роботи – найважливіші схеми, їхнє дослідження й основні результати; критичний аналіз цих матеріалів із пропозиціями та зауваженнями;
–	у кінці кожного розділу – висновки, підсумки досліджень і перелік основних нерозв’язаних проблем;
–	на завершення огляду – формулювання основних напрямів досліджень, їхня актуальність і кінцева мета; орієнтовний план роботи із зазначенням запропонованої методики теоретичних та експериментальних робіт. 
Існує два критерії самоперевірки правильності написання огляду: огляд пишеться не за авторами, а за завданнями дослідження; огляд тоді написаний правильно, коли його можна публікувати як самостійну статтю.
Оформлення бібліографічного опису варто подати у звіті в табличному вигляді (табл. 1).
Кожна позиція характеризує відібраний автором магістерської роботи матеріал, який за логікою викладення дає цілісне уявлення про певне явище або процес і, який буде використаний при написанні роботи. Слід звернути увагу, що наукове джерело може мати одну або декілька позицій, які пов’язані з завданнями дослідження.

Таблиця 1
Зразок оформлення бібліографічного опису джерел
	№
	Автор, назва, видавник, місто видання, рік видання, загальна кількість сторінок
	Короткий зміст відібраного матеріалу, який використовуватиметься в роботі (сторінки за кожною позицією)
	Відібрані цитати (характеристика та сторінки за кожною позицією), на які будуть посилання
	Дискусійні моменти джерела (характеристика та сторінки за кожною позицією)
	Зауваження (для якого розділу, вирішення якого завдання роботи відібраний матеріал)

	1.
	Бутенко Н.В. Маркетинг: Підручник. 2-ге видання. – К.: Атіка, 2008. – 300 с.
	1. Характеристика основних підходів до визначення поняття «маркетинг» (с. 7 – 8)
	«Дослівно термін «маркетинг» перекладається з англійської як ринкотворення, ринкова діяльність, орієнтація на ринок» (с. 7)
	С. 58 – класифікація цін (відображені тільки 4 ознаки) – в роботі порівняти з іншими працями з маркетингу та подати узагальнену класифікацію цін (завдання 1.2. магістерської роботи)
	 С. 7-13 – сучасна концепція маркетингу (розділ 1 роботи – виконання завдання 1.1: визначення сутності та характеристика основних підходів до маркетингу)



	
	
	2. Характеристика основних етапів проведення маркетингових досліджень (с. 18 – 22)
	Рис. 2.2. Процес маркетингового дослідження (с.18)
	
	С. 58-64 – маркетингова цінова політика підприємства (розділ 2 роботи - виконання завдання 2.2:  методика формування цін)

	
	
	
	
	
	С. 93-102 – стратегічне маркетингове планування (розділ 3 роботи – виконання завдання 3.3: формування основних напрямів розробки стратегічного плану маркетингу підприємства)

	2.
	Пікус  Р.В.    Управління фінансовими ризиками: навч. посіб./ [Пікус Р. В.]. - 2-ге вид., випр. – К.: Знання, 2010. – 560 с.
	1. Характеристика основних етапів еволюції вчень про ризик як економічну категорію
(с. 12-13)
	«Сам термін «ризик» походить від латинського слова resecum — скеля або небезпека зіткнення з нею» (с. 12)
	С. 98 – охарактеризований період типової реалізації інвестицій (відображені тільки 3 частини) – в роботі дослідити чинники виникнення ризиків ЗЕД (завдання 1.2 магістерської роботи)
	 С. 12 -15 – ризик як об’єктивна складова економічного процесу (розділ 1 роботи – виконання завдання 1.1:  підходи до визначення сутності та  класифікації видів ризиків ЗЕД)
	


	
	
	2. Характеристика терміну та основних критеріїв терміну «ризик ліквідності» 
(с. 460)
	Ризик – це ймовірність настання певної події, результатом якої можуть бути втрати очікуваної економічної (фінансової) користі або прямі збитки (с.13)
	
	С. 97-103 – управління інвестиційними ризиками (розділ 2 роботи – виконання завдання 2.2: складові системи управління ризиками ЗЕД  іноземних компаній машинобудівної галузі)

	
	
	
	Рис. 3.1. Критерії оцінювання проекту та методи, на основі яких розраховуються відповідні показники
	
	С. 460-465 – управління ризиком ліквідності (розділ 3 роботи – виконання завдання: рекомендації з управління ризиками зовнішньо-економічної діяльності українських експортерів машинобудівної галузі)



Огляд літератури за темою демонструє ґрунтовне ознайомлення зі спеціальною літературою, його вміння систематизувати джерела, критично їх розглядати, виділяти суттєве, оцінювати зроблене раніше іншими дослідниками, визначати головне в сучасному стані вивчення теми. Матеріали такого огляду треба систематизувати в певному логічному зв’язку і послідовності. Тому перелік праць та їхній критичний розгляд не обов’язково подавати у хронологічному порядку. Якщо до обраної теми є дуже багато інформаційних джерел, то оглядовій літературі може бути присвячений окремий розділ (зазвичай перший) основної частини магістерської роботи. При цьому слід пам’ятати, що оскільки остання розкриває відносно вузьку тему, то огляд праць науковців-попередників роблять тільки з питань обраної теми, а не за проблемою в цілому. В огляді називають і критично оцінюють публікації, що мають пряме і безпосереднє відношення до теми. Зайвим є виклад усього, що стало відомим з прочитаного, і того, що має побічний стосунок до теми дослідження.
Буває, магістр, не знайшовши в доступній йому літературі необхідних відомостей, безпідставно береться стверджувати, що саме йому належить перше слово в описі досліджуваного явища, проте згодом це легко спростовується. Ясно, що такі відповідальні заяви можна робити тільки після ретельного і всебічного вивчення літературних джерел і консультацій з науковим керівником.
Всі відібрані джерела формуватимуть у подальшому бібліографічний список. Разом з тим недоцільно роботи детальний опис всіх відібраних джерел бібліографії. Слід проглянути і відібрати тільки ту літературу, використання якої дозволить розкрити обрану тему дослідження, а опис джерел доцільно подавати тільки за тими з них, які відібрані для використання в роботі. Бібліографічний список використаних джерел прийнято вміщувати після загальних висновків роботи — як одну із суттєвих частин кваліфікаційної роботи магістра, що відтворює самостійну творчу роботу магістранта у багатогранному інформаційному полі.
Магістр зобов’язаний посилатися на джерела, з яких у роботі використано матеріали, окремі результати, ідеї чи висновки для розробки власних проблем, завдань, питань. Такі посилання дають змогу відшукати документи і перевірити достовірність цитування певних наукових робіт, повідомляють необхідну інформацію про них, допомагають з’ясувати їх зміст, мову тексту та обсяг. Посилатися слід на останні видання творів. Більш ранні видання можна зазначати лише в тих випадках, коли в них наявний матеріал, не включений до останнього видання.
Не варто включати до бібліографічного списку праці, на які немає посилання в тексті роботи і вони фактично не були використані, а також енциклопедії, довідники, науково-популярні книжки, газетні статті і матеріали.

Оформлення бібліографічного списку
Бібліографічний апарат у роботі магістра – це ключ до використаних автором джерел. Крім того, він певною мірою відбиває наукову етику й культуру наукової праці. Саме з нього можна зробити висновок про ступінь ознайомлення магістра з наявною літературою за досліджуваною проблемою. Бібліографічний апарат складається зі списку використаних джерел і посилань, які оформлюються відповідно до чинних стандартів.
Джерела можна розміщувати одним із таких способів: 
–	у порядку появи посилань у тексті за їхньою наскрізною нумерацією (найзручніший для користування і рекомендований при написанні роботи);
–	в алфавітному порядку прізвищ перших авторів або заголовків;
Відомості про джерела, включені до списку, необхідно давати відповідно до вимог державного стандарту з обов’язковим наведенням назв праць.
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Примітки:
1. Бібліографічний опис оформлюється згідно з ДСТУ ГОСТ 7.1:2006 «Система стандартів з інформації, бібліотечної та видавничої справи. Бібліографічний запис. Бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання».
2. Опис складається з елементів, які поділяються на обов’язкові та факультативні. У бібліографічному описі можуть бути тільки обов’язкові чи обов’язкові та факультативні елементи. Обов’язкові елементи містять бібліографічні відомості, які забезпечують ідентифікацію документа. Їх наводять у будь-якому описі.
Проміжки між знаками та елементами опису є обов’язковими і використовуються для розрізнення знаків граматичної і приписаної пунктуації.
3. У списку опублікованих праць здобувача, який наводяться, необхідно вказати прізвища та ініціали всіх його співавторів незалежно від виду публікації.


[bookmark: _Toc139547573][bookmark: _Toc526504136]Додаток 4
[bookmark: _Toc139547574]Вимоги до структури, змісту та оформлення наукових статей і доповідей за результатами досліджень магістра

Для майбутнього вченого важливо оволодіти технікою написання статей і підготовки доповідей на конференціях не тільки з точки зору задоволення вимог щодо кількості та рівня публікацій, а й з позицій їхнього сприйняття слухачами та читачами. Це зобов’язує до певної логіки побудови доповіді чи статті, високої вимогливості до їхніх форми, стилю й мови.
Методика підготовки наукової статті
Опублікувати статтю – це означає зробити матеріал надбанням фахівців для використання в їхній роботі. Отже, треба писати просто і зрозуміло. Слід уникати як передчасних публікацій, так і зволікання з публікаціями.
Висвітлимо методику написання статті за результатами якогось часткового дослідження. 
Передусім треба розробити план.
Для статті обсягом 7-8 друкованих сторінок (Times New Roman, інтервал – 1,5 пт) план, як правило, має бути таким:
–	вступ – постановка проблеми в загальному вигляді та її зв’язок із важливими практичними завданнями (5-10 рядків);
–	аналіз останніх досліджень і публікації, на які спирається автор, виділення нерозв’язаних  питань загальної проблеми, якій присвячується дана стаття (зазвичай ця частина статті складає близько 1/3 сторінки). її можна назвати «вихідні передумови»;
–	формулювання цілей статті (постановка завдання).  Цей розділ особливо важливий, бо з нього читач визначає корисність для себе даної статті. Мета статті випливає з постановки загальної проблеми і огляду раніше виконаних досліджень, тобто має на меті ліквідувати якісь «білі плями» у загальній проблемі (обсяг цієї частини 5-10 рядків);
–	викладення власне матеріалу дослідження (5-6 сторінок друкованого тексту). Невеликий обсяг вимагає виділення головного у матеріалах дослідження. Іноді можна обмежитися тільки формулюванням мети дослідження, коротким згадуванням про метод розв’язання завдання і викладом отриманих результатів. Якщо немає суворих обмежень щодо обсягу статті, то доцільно описати методику дослідження повніше;
–	на закінчення наводяться висновки з даного дослідження і коротко подаються перспективи подальшого пошуку у цьому напрямі (1 стор.).
Статті, що приймаються до друку фаховими виданнями України, повинні відповідати вимогам до наукових статей ВАК України (постанова ВАК України №7-05/1 від 15.01.2003 р..):
(п. 3) Редакційним колегіям організувати належне рецензування та ретельний відбір статей до друку. Зобов’язати їх приймати до друку лише наукові статті, які мають такі необхідні елементи:
1. постановка проблеми у загальному вигляді та її зв’язок із важливими науковими чи практичними завданнями;
2. аналіз останніх досліджень і публікацій, в яких започатковано розв’язання даної проблеми і на які спирається автор, виділення невирішених раніше частин загальної проблеми, котрим присвячується означена стаття;
3. формулювання цілей статті (постановка завдання);
4. виклад основного матеріалу дослідження з повним обгрунтуванням отриманих наукових результатів; висновки з даного дослідження і перспективи подальших розвідок у даному напрямку.
При підготовці статті варто також ознайомитися з статтею Ю.М. Бажала, що надрукована в Бюлетні ВАК №4 за 2003 р., та в якій відзначені такі необхідні змістовні вимоги до статей:
5. необхідність більшої кількості посилань в тексті статей;
6. необхідність посилань в тексті статей на публікації іноземних авторів;
7. необхідність та доцільність посилань в тексті статей на останні (за часом) публікації;
8. переваги посилань в тексті статей на періодичні видання перед посиланнями на монографії та підручники;
9. необхідність ідентифікації новизни й особистого внеску автора.
Крім того, варто мати на увазі, що публікації повинні відображати результати дослідження магістерської роботи. 

Методика підготовки доповіді на науковій конференції
План доповіді – аналогічний плану статті. Проте специфіка усного мовлення викликає суттєві зміни у формі та змісті. При написанні доповіді треба врахувати, що значна частина матеріалу викладена на слайдах. На них зазвичай подають: мету, метод розв’язання проблеми, алгоритми, структуру проблематики, виявлені залежності в табличній або графічній формі тощо.
Тому в доповіді викладають коментарі (але не повторення!) до ілюстративного матеріалу. Це дає змогу на 20-30 % скоротити її.
Слід також мати на увазі, що за 10 хвилин, які зазвичай відводяться на доповідь, людина може прочитати матеріал, розміщений на 4 сторінках друкованого тексту (інтервал – 1,5 пт), тому обсяг доповіді зазвичай є меншим за обсяг статті. Крім того, доповідач повинен реагувати на попередні виступи за темою його доповіді. Полемічний характер доповіді викликає інтерес слухачів і підвищує їхню активність.

Вимоги до структури та оформлення матеріалу
Підготовлена стаття повинна готуватися з дотриманням таких правил та відповідати таким вимогам:
–	 відомості про автора (авторів): ім’я, по батькові, прізвище, вчене звання, вчений ступінь, посада і місце роботи – все це мовою оригіналу та англійською мовою. Після   прізвища  вказувати   вчений  ступінь  (якщо  він  є)  або посаду - в разі його відсутності. Між ініціалами і прізвищем ставити нерозривний пробіл;
–	індекс УДК, 
–	назва статті мовою оригіналу та англійською мовою. Назва статті має бути короткою (5-9 слів), адекватно відбивати її зміст,  відповідати  суті  досліджуваної наукової проблеми.  При цьому слід уникати назв, що починаються зі слів:  «Дослідження питання...», «Деякі питання...», «Проблеми...»,  «Шляхи...», в яких не відбито достатньою мірою суть проблеми;
–	коротка анотація (1-2 речення) мовою оригіналу та англійською мовою. Анотації (українською та англійською) набирати курсивом 8
кеглем.  Виклад  матеріалу  в анотації має бути  стислим  і  точним.   Слід   застосовувати   синтаксичні   конструкції безособового речення, наприклад: «Виявлено...», «Обгрунтовано...», «Встановлено...», «Розкрито …»);
–	після анотації до статті подають ключові слова (до 10);
–	стаття має включати наступні необхідні елементи: постановка проблеми та її зв’язок з важливими науковими чи практичними завданнями; аналіз останніх досліджень і публікацій з проблеми, що розглядаються; визначення окремих питань, що не вирішені в обраній для дослідження проблемі; формулювання цілей статті; виклад основного матеріалу статті з обґрунтуванням отриманих наукових результатів; висновки з даного дослідження;  
–	не варто використовувати стильових розміток;
–	посилання на ту чи іншу роботу повинні позначатися в тексті в дужках за порядковим номером цієї роботи в списку використаних джерел. Посилання   в   тексті   подаються   тільки   у   квадратних   дужках, наприклад [1], [1, 6]. Посилання на конкретні сторінки наводиться після номера джерела,  потім  через кому подається номер сторінки (наприклад: [1, с. 5]). Якщо далі йде інше джерело, то ставиться його номер через крапку з комою в тих самих дужках (наприклад, [4, с. 5; 8, с. 10-11];
–	посилання на публікації дослідників, праці яких цитуються чи використовуються для обґрунтування власних висновків є обов’язковими;
–	посилання на підручники, навчальні посібники, газети, ненаукові журнали та сайти Інтернет без зазначення конкретних авторів та їхніх думок є некоректними;
–	у тексті статті слід наводити тільки останні новітні наукові дані, а не застарілі;
–	усі   цитати,  мова оригіналу яких  є  іншою,  слід подавати  українською мовою й обов’язково супроводжувати їх посиланнями на джерело і
конкретну сторінку;
–	не варто робити  посторінкових посилань, останні подаються квадратних дужках безпосередньо в тексті;
–	рисунки й таблиці повинні мати (одразу після них) посилання на джерело. Таблиці має передувати слово «Таблиця» з її порядковим номером (вирівнювання по правому боку) і назва таблиці (з нового рядка, вирівнювання – по ширині). Під таблицею – «Джерело: складено (розраховано) за даними …». Рисунки мають супроводжуватися підрисунковими підписами з їх порядковим номером та назвою. Так само, під рисунком має бути посилання на джерело, наприклад, «Джерело: побудовано за даними …»;
–	написи на рисунки варто виконувати засобами Microsoft Word з тим, щоб редактор мав можливість зробити в них необхідні виправлення;
–	формули мають бути чіткими, із загальноприйнятим використанням символів; 
–	автори мають дотримуватись правильної галузевої термінології (див. Держстандарт);
–	терміни по всій роботі мають бути уніфікованими;
–	якщо в тесті є абревіатура, то її подають в дужках при першому згадуванні;
–	обсяг статті має бути 20-30 тис. знаків (як виняток, не більше 40 тис. знаків – 1 др.арк.);
–	використовують шрифти найпоширенішого типу (Times New Roman, Arial), однак текстовий шрифт та шрифт формул повинні бути різними;
–	таблиці та якісні ілюстративні матеріали мають бути компактними, з нумерацією та назвою;
–	список використаних джерел оформляють в порядку появи їх у тексті (приклади оформлення наукових джерел наведено вище);
–	номер у списку джерел має відповідати лише одному джерелу;
–	до статті слід додати рецензію на подану наукову статтю (внутрішня рецензія, що виконується магістром-одногрупником);
–	до статті слід додати рецензію та рекомендацію до друку від наукового керівника магістерської роботи;
–	автор повинен уважно вичитати свою статтю після набору та поставити свій підпис;
–	кількість помилок на сторінку після вичитування тексту не повинна перевищувати 5. Особливо це стосується текстів, перекладених за допомогою програм автоматичного перекладу, тому що в цьому разі виникає багато помилок і непорозумінь. Статті, в яких кількість помилок перевищуватиме встановлену вище норму, не зараховуватимуться.
Оформлення статті повинно відповідати вимогам відповідного видання. Кожен науковий журнал висуває свої особливі вимоги. Тому при підготовці статті до друку слід уважно прочитати вимоги до статей, які зазвичай містяться у відповідному виданні в кінці. Разом з тим, стаття у звіт з практики має бути виконана і оформлена згідно з вимогами «Наукові записки Бердянського державного педагогічного університету. Педагогічні науки».
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ПЛАН-ЗВІТ
ПРОХОДЖЕННЯ ВИРОБНИЧОЇ (НАУКОВО-ДОСЛІДНОЇ) ПРАКТИКИ

Магістрант __________________________________________________________
					(прізвище, ім’я, по батькові)
Керівник-організатор практики від кафедри 
____________________________________________________________________
			(посада, прізвище, ім’я, по батькові)
Об’єкт практики ______________________________________________________
(назва установи)
____________________________________________________________________
За час практики зроблено:
1. Огляд друкованої літератури та бібліографічних джерел з наукової проблеми 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
2. Збір та обробка практичного та інформаційного матеріалу (проведення експериментального дослідження з теми магістерської роботи)
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
3. Формування бібліографічного списку для написання магістерської роботи з проблематики ________________________________________________________
____________________________________________________________________
Підготовка:
4. Тез на конференцію _______________________________________________
____________________________________________________________________
(назва, відмітка про виступ/друк)
5. Виконання індивідуального завдання на тему: __________________________
____________________________________________________________________
(назва теми індивідуального завдання)
6. Участь у роботі:
6.1. конференції: ____________________________________________________
____________________________________________________________________
 (назва, місце та дата проведення)
6.2. наукового семінару: _______________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(назва, місце та дата проведення)
6.3. Днів науки: ______________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(назва, місце та дата проведення)
7. Участь у наукових заходах кафедри: 
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
(назва заходу, місце та дата проведення, зміст роботи)



Магістрант ______________________	   Дата ________________ 2020 року.



Відгук наукового керівника та оцінка виконаної роботи
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Науковий керівник  ______________________	        Дата ____________2020 р.
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