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Onue HapyaaLHOT AUCHHMIIN]

XapakTepHcTHRa HaBRYANBHOT
Halienysasns Irﬂ.ll}"z‘b SHAHE, AMCHHANIHKT
R A E e CneLianEnicTs, ocBiTi ey sa0uma dopma
nporpama, oceiTHil cTynine hopma HABYAHAR
HABYAHHS
lanyss sHans
| 06 Hypuanictuka
Kinekicts kpemutin — 4 (MI_’ - Ha‘aaa) OGos’s3K0Ba
Creuianenicrs
061 HKypuanictuka
(wndp i HazRa)
Moaynis — 4 i Pix mizrotosss
Iuictosix Monynis —8 K i 1-# [ 1-
R TAILEE FIIREiCTs Ocaithro-npodecitina
rogun — 120 Tporpama. Ceuecrp
Moea HasaHHA: Aypranictira At |
 ykpainchka Jlexuii
- rof. ] - FojL.
TMpakTiyni, ceminapenki
24 ron, 4 ron.
THkHEBHX TOIHH Ans JlaGoparopni
Acunol Gopmu HaBuanus: OcriThiil eryninn: 24 ron 6 roa.
| ayanTopunx — 4 Gakanaep Camocrilina poBota
camocTifinoi poboti 72ron. | 110 roa.
cTyleHTa — 6 Innusinyansi sasnanns:
mﬂ. -
Bua konrpomo:
3aiK | 3anik

[Mpumirtka.
Cnissianomwenns kinkkocti roaun AVIMTOPHHUX 3aHATh 10 caMoctifinol i iHgMsixyansuol
poboTH cTaroBKTE (%)

LA aennoi hopui nansanss — 40% | 60%.
Jut sacuol opmi HasgarEA — 10% / 90%,



MOJIYIb 2.

1. MeTa Ta 3aBIAHHS HABYANLHOT AMcoRMAINR 3micmosuis modyas 3. Texnonoriuuni moxansocri TeKCTOBOrO npouecopa
) Tema 9. Tlpasuna naGopy EIEKTPOHHOID TEKCTY.
MeTol0 BUKNAnaHHA HABYANBHOI AMCUMIUTINM «Pejarypanus ans sypHajicTiBy € Tema 10. Binobpawenns naxin TYHKTYaWii Ta cHMBONIB ¥ Teketi,
O03HAHOMJICHHA CTYACHTIB {3 OCHOBAMM MeXaHisMaMW Ta npuiiomamu oGpobKkH T2 Tema 11. Peuensysanns enexrpornoro excty.
NiAroTOBKY TekeTy A0 nyGaikaiii. Tema 12. Enextponni cnosamxu ta Smart-nosinka,
i wist ] Imicmosuic wodyas 4. Anropirn noxanauns HETEKCTOBHX eleMeHTIR
OCHOBHHMH  73aB, amcunmning - «Peparysa Tema 13. Penarvean A . ¢
KYDHANCTIBY € POIKPHTTA CYTHOCTI MOHATH  GpEJAryBaHHAW, «KOMI'HOTEPHE it Pen rysanns my];mimﬂ BLNOBLAHO o XapakTepy indopmau
s » PeAaryBans pyGpukauii Ta smicry texcry.
PCAATYBaHHs), TCKCTOBHH MPOLECOP, CTEKCTOBMI penakTopn; O3HaHOMICHHA 3 Tema 15, Komn'toTephe penarypanss AOBIIKOBO-NIOLIYKOBHX €JleMeHTiB.
OCHOBHHMM (yHKUIT Ta MOMIHBOCTI TEKCTOBHMX PENAKTOpiR; pearyBaHHA TEKCTIB Tema 16. Betasnenns y HAOKYMEHT 06’ ekTiB piHOro XapakTepy.
BUINOBIIHO 10 3MICTY; MAKETYBAHHA NOKYMEHTIB 3a JOMOMOTOK) KOMITIOTEPHMX
MOJYJIb 3.
nporpam. i P 50
OcHoBHi pPe3yabTATH HABYAHMN | KOMNETEHTHOCTI 3riIHO 3 BHMOTAMM T;;a M Beeiton npau TeKeTy Be 0 oficary
- Peayy 3 : ; - D33EMOMIA TEKCTY 3 IHIWHMH AOKYMEHTAMI.
- ciiinoi (ocBiTHBO-HaykoBOT) N ELLH % :
OCBiTHBO-TpOde ( | puarp Tema 18. Oynxuionansue BiNoGpakenHs enekTpoHHoro TEKCTY.
Ne [porpamui Komnerentnocri* PesyabTaTn HaBuaHH#A Tema 19. Komn 1OTEPUIOBAHHI Nepeknan Tekcty. ) .
3/n| KOMOeTeHTHOCTI Tema 20. Ocobnsocti pesarysanns TEKCTY 3aIEKHO Bia 3MicTy.
. icl i i ’ i
1. |3araneui 3K01. 3natnicTe TPO1. Moscuiosaty cBof pi]nufrxa:?;:”“ Moopab 6. Ocoamsocti kown 10TEpHOO  penarysauns pobir
i 7 ; i aif T onepauil na 8 e
3ACTOCOBYBATH SHANIA B BipoGHUHE Aif Ta onep: Tema 21. I'padhiuni 06 cxru 5 IOKyMEHTAX.
I'Ipﬂ!‘Tl!'""“( cm}'aluux. OCHOBI OTPHMAHHY 3HAHL.
Tema 22. Po6ora 3 TaGnmmamn.
2. |Daxosi DK04.3natuicTn TIPOS. BuxopyctoBysath Tema 23, PoGora 3 Alarpamam.
i opraHizoBysatTH # cyuacni indopmaniini i Tema 24. [linrotoska i BHBENIEHHA TEKCTY Ha Apyk.
KOHTPOMIOBATH KOMaHIHY KomyHikauifini Texsonorii ta MOIYIhb 4.
npodeciiny aiansHicTy. cneuianizopanc nporpane 3Imicmosuit modyas 7. Nonarkoni MOAIHBOCTI TEKCTOBOrO peaakTopa
mﬁc‘sne_!icmm s BrpimeHns Tema 25. Pofora 3 TekcTorumu CTOBIYHKAMM,
npodecilHuX 3aB1aHE. Tema 26. PoGora 3 penakTopoM hopmyn.
| Tema 27, Cropenns komnaekcimx TEKCTORHX I0KYMEHTIB,
X Tema 28, PoSora 3 KIIaBiaTYPHUM TpeHamepoM chinoro HaGopy.
2. [Tporpama HaB4ANLHOT AHCUMILTIHN Imicmoeui Modyas 8 . lonaTkoi momnnsocTi TEKCTOBOTO perakTopa
MOAVIh 1. Tema 29. Bukopucranns Makpocis,
3micmosuii Mooy 1. Komn’womepHe penarynanns: CTaHOBAEHHS, POIBHTOK Tema 30. Creopesina CNEKTPOHHHX OPM A0KyMEHTIE,
TA NEPCNeKTHBIL Tema 31. Creopenns smicty semmkoro 3a smicrom NOKyMeHTa,
Tema 1. TlepeflymoBH BHHHKHEHHSA KOMIT'IOTEPHOIO PElAryBaHs. Tema 32, Po6ota 3 knasiarypum TPEHAKEPOM cinoro Habopy.

Tema 2. Indopmarnsauia  Ta  Komm'lOTEpH3alUis  CYYacHOro  yKpaiHChkoro
cyeninLeTea, )
’ Tema 3. Esomouia nporpamHoro 3abe3nedena pefakuiil.
Tema 4. Tlporpamu 1is Habopy eNEKTPOHHOIO TEKCTY.
3micmosuit modyas 2. Tiporpamue 3alesnevenus penakropa
Tema 5. lurepdieiic nporpamu Microsoft Word.
Tema 6. Cteopenns i pobota 3 gokymentom MS Word,
Tema 7. Odopmnenns Ta pefarypanua B nporpami Word.
Tema 8. GopMyBaHHA MakeTa IOKYMEHTA.




3. Crpykrypa naBuanbHol aMcunmiing
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Moayas 1 _

Imicmosuit modyae

1. Komn's pHe pedazy «

ReEpCHEKmMuEn

ma

Tema 1. Tepenymosn
BHHHKHCHHS 2
KOMII KOTEPHOTD
| penaryBanns

Tema 2. Indopmarnzania ta

YkpalHCEKOTO cycniascTea

KOMN'l0TepH3ali cyvacHoro | 2

Tema 3. Esomouis

peaakLif

nporpamMiore 3abelneyeHus 2

Tema 4. [Tporpamu ans

TEKCTY

naopy enexTponnoro 8

Pasom 3a smicmosum 7
Modpaem |

4

2 || i 8

4 2

nporpami Microsoft Word

2. llpozpamne 3afenevenna pedaxmopa

3micmosuit Modyan
Tema 5. Intepdeiic 2 2

Tema 6. Ctoopenns i poGora
3 mokymentom MS Word

2

2

Tema 7. Odopmachns Ta
pellarysaHHA B nporpami
Word

MAKETa AOKVMCHTA

Tema 8. dopmysanus 10

Pazom 30 amicmoaus
Modyaem 2

16

1o

_ Moayas 2

3aicmosuic modyae

3. Texuonoziuni mowcausocmi m

Tema 9. IMpasuna naGopy
ENEKTPOHHOD TEKCTY

2

2

Tema 10. BinoGpasenus
IHAKIB MYHKTYALIT Ta
| CHMBOJIB ¥ TekeTi

Tema 11. Peuensysanna
ENEKTPOHHOND TEKETY

| cmm—

Tema 12, Enexrponni 2 2 2
CNOBHHKH Ta Smart-nosizxa
Pazom 3a smicmosum
S 3 iq4 2 4 & 14 2
3micmosuit modyas 4, Anz MMU_D00AsaANIR _HemeKcmosILY enemenmis
Tema 13. Penarysanus
mpudTis sianosiznoe oo 2 2 2
xa) inopmanii
Tema 14. Penarysanng 10 { w0/l 10
| PyOpikanif 1a awicry texery |
Tema 15, Komn'lorepre |
PeAaryBanHs 1oninkoso- 2 2 ‘ 2
MOWYKOBHX ENeMenTin
Tema 16, Berasichns ¥
AOKYMEHT 06'ekTiB pisnoro 2 2 2
Xapakre|
Pazos 3a amicmosum
Modpnexn 4 Ia 4| 2 10| 16
Moagyae 3
3micmosuit Mmodyas 5. Onpawsosanns MEKCY 8euKoz0 oh
Tej.ma 17. B3aemonia Texcry ) 2 2
3 THUIMMH JIOKYMEHTAMH
Tema 18. Oyuxuionansne
BinoGpamenns 2 2 2
ENEKTPOHHOMD TeKCT:
Tema 19,
Komn“sorepuaosannit nepe- 8 8 8
KA TeKeT
Tema 20. OcobmusocTi
PENATYBANNA TeKeTy 2 2 ‘ 2 2
IANEHHO Bin IMicTy |
Pazam 3a vicmosum
o T _Iﬂ 4 ._2 I 8 14 2
2micmosuin Modyan 6. Ocofiusocmi sanns posim imx swcanpis
Tema 21. I'padiuni 06 extn 2 2 | 3
B IOKYMEHTAX
Tema 22, PoGora 1
TabuHUAMK 4 0] 10
Tema 23, PoBora 5
niamumam_u 2 5 ¢
Tema 24. Miaroroska § 3 2 2
BHBCACHHR TEKCTY Ha apyk ‘l_
Pazom sa swicmosum 16 | 2| 4 10| 16

Modyaen 6

16




Monyae 4 8. | ®yukuionansHe BifoGpameHHs eNeKTPOHHOTO TEKCTY 2 -
Imicmosnii M 7. Hodamrosi i mexcmosozo p P 9. | I'padiuni 06 exTH B A0KyMeHTaX 2 5
Tema 25. Pobora 3 2 2 2 2 10. | PoBota 3 niamwam}] 2 -
TEKCTOBHMH aMH ! 1. | Migrotoska i TEKCTY Ha APYK 2 s
Tema 26. Pobora 3 5 2 2 2 I' 12. | PoGora 3 Tekcr CTOBIMYHKAMH 3 2
PeAAKTOPOM hopMyn Veworo 24 4
Tema 27. Creopenns ‘
KOMIUIEKCHIX TEKCTOBHX 8 8| 8 8 6. Temu 1aGOPATOPHHX 3aHATE
JOKYMEHTIR * Hassa Temn e, 3.
Tema 28. PoGora 3 a'n
KIABIaTYPHIM TP P 2 2 2 2 1. | InjopMati3anis Ta KoMN'l0TepU3aLIA CydaCHOD 2 =
cninoro nafopy : YKpaiHChKOro cycninscrea
Pasom 3a amicmosum 1 7 4 i | 2 4 i2 2. | EBoniowis nporpaMHoro 3abe3neyeHus penauii 2 i
mooynen 7 3. | Odopmnenns 1a penarysanns B nporpami Word : -
e e s pr o 4. | Peuensysanns enektponHoro Texety B 2
—LTCM 29. BuxopHcTanns 5 5 ” 4 5. | EnexTpoHHI CAOBHHKH Ta Smart‘-ﬂonlm 2
Makpocin 6. |Bc ¥ [OKYMEHT 00’ €KTIB Pi3HOIO XapakTepy 2 *
Tema 30. Creopenus 7. | OcofnHBOCTI penaryBaHHs TEKCTY 3aNekKHO Bill 3MICTY 2 2
enexTPoHHNX dopm 2 2 2 2 8. | PoGora 3 miarpamamu 2 =
NOKYMENTIB 9. | Migrotoska i TEKCTY Ha IPYK 2 =
Tema 31. C‘rlm.pclum amicTy 10. | PoGora 3 penakropom dopmys 2 -
:eo-':‘:?e":.r:a AIETOM 10 10 10 10 11. | PoGoTa 3 knaBiaTypHHM TpeHakepoM cinoro vaGopy 2 2
e 12, | PoGota 3 kaaBiaTypHUM TPEHaXKEPOM chinoro Habopy 2 =
p Yenoro 24 6
KNABIATYPHHM TPCHAKCPOM 2 2 2 2
| cainoro saGopy 7. CamocTiiina pofota
Pazom 3a micmosum 16 42 10| 16 2 14 I Hasea Temn L. 3.0.
modyaes § _ afn
! L. | Indropmarn3anis Ta KOMITHOTEPHIALIA CYHACHOTO 1
YKpaiHChKOrO cycnifbcTea
4. Temu nexuiiinnx 3aHATH i E20mouia porpasioro peauin [ ;
He nepenfaueni HaBuaibHHM [LTAHOM . l'lporpar.:u A maficpy SICRTRIPHOND TENERY. = 3
4. | lutepdeiic nporpamu Microsoft Word | = 2
& i iR SRR | 5. | Creopenns i poboTa 3 gokymentom MS \\_n’ord L 2
T Hm““‘—“la i no. E) 6. | Odropmnenna Ta penarysania B nporpami Word = 2
E 7. | ®opmyBanna MaKeTa NOKYMENTA 10 10
I, | [epesyMoBH BHHHEHEHHA KOMN'KOTEPHOTO penaryBaHHa 2 2 | 8 | lpaswna nabopy eNeKTPOHHOTO TEKCTY = 2
2. | Intepdpeiic nporpamu Microsoft Word 2 = ! 9. | EnexTpoHHi ¢ 1 Ta Smart-10siaka =i d
3. | Creopenus i pobota 3 nokymentom MS Word 2 - 10. | BigoGpaxeHns IHakis MyHKTYaUl T2 cHMBONIB ¥ TekcTi 8 8
4 MMpasuna nabopy eNeKTPOHHONO TeKCTY 2 - Il. | Penarysanus wpudmies signosinno oo xapaktepy 2
5. | Peparyeanua wpudirie  pignopigmo o xapakTepy 2 E _|indopwavit I I [ —
inopmantii 12, | Komn'wotepHe peaarysanis A08i1KOBO-NOYKOBHX C 2
6. | Komn'ioTepHe  penaryBaHHs  N0BILIKOBO-MOLIYKOBHX 2 & CACMEHTIB = =
efeMenTis 13, | Beragnenna y noxyment of'€KTiB pisHOro xapaktepy * 2
| 7. | B3aemonia TekcTy 3 iHWHMH JOKYMEHTaMH 2 - 14. | Penarysauua pyGp ii Ta ImicTy Tekety 10 1o




15. | B3aeMoJiia TEKCTY 3 iHINHMH IOKYMEHTAMH - 2
16. | @yukuionansHe BinoGpamkeHHA eNEKTPOHHOID TEKCTY = 2
17. | Komm'1oTepH3oBaHuii nepexnan Tekery 8 8
18. | I'pachiuni 06'ekTi B AOKyMeEHTAX * 2
19. | PoGora 3 niarpamamu - 2
20. | MigroToBka i BUBEEHHA TEKCTY HA APYK # 2
21. | PoBoTa 3 Tabnuusamu 10 10
22. | Pof0Ta 3 TEKCTOBMMH CTORMUMKAMH = 2
23. | PoBoTa 3 peiakTopom dopmyn - 2
24. | CTBOPEHHS KOMIUIEKCHMX TEKCTOBHX NOKYMEHTIB 8 8
25. | BHKODHCTAHHA MaKpoCiB - 2
26. | CTeopeHHA eleKTpolHHX OpM TOKYMEHTIR = 2
27. | Pobora 3 KknaBiaTypHUM TpeHamepoM cinoro Habopy g 2
28. | CTBOPEHHA IMICTY BEIHKOID 33 IMICTOM JOKYMEHTA 10 10
¥Yeboro 72 1o

8. Inausinyansui 3asnanms
Inamsigyanshi sasnanna ve nepenfaueni.

9. MeToan HaBuaHus

Becina, nabopatopui poGorw, npaxtiuui poSoTw, camocriiina pofoTa cTyneHTiB.

10. 3acofin oninwsanun
- YCHi Ta MHCBEMOBI BIANOBIAI Ha NPaKTHYHHX 3AHATTAX;
- camocTiiini pofoTw;
- MHTaHHA [0 CAMOKOHTPOMIO;
- 3amik.

11. Poanonin 6anie, AKi OTPHMYIOTL CTYIEHTH

TMoToune Tectyranns Ta camocTiiina poGora Cy |
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Ilkana oui i nsHa Ta EKTC

Cyma Ganin 3a Bei Ouinka 33 HALIOHANLHOIO0 WKANOK0
i Hm’“m'f“df ANS CK3AMEHY, KYPCOBOID MPOEKTY NS Ak
JIENBHOCTI (poBoTa), npaKTHKH

90-100 A BiAMiHHO

78-89 B noBpe

65-77 C 3APAXOBAHD

58-64 D 2

50.57 i 3an0BiNLHO

35-49 FX HEFANOBUIBHO 3 MOIHBICTIO | HE JAPAXOBAHO 3 MOAIHBICTIO

MOBTOPHOFO CKAANAHHA NOBTOPHOTO CKAANAHHA
HE3AN0BINLHD 3 OG0B AIKOBHM HE 3PAXOBAHO 3
1-34 F NOBTOPHHM BHBYEHHAM 000R’A3KOBHM OBTOPHIM
JHCUHANTHH BHBYCHHAM ninu

12. Meroauune 3abesnedenns
TInaHM NpakTHYHMX 3aHATH, MNaHW NabOPaTOPHUX 3aHATH, MUIAHH CAMOCTIiiHOT
poboTH.

13. Pexomennosana aitepatypa
Ba3osa:

1. Bonowsn B.I. Komn'iotepHa ninrsictka. Hasuansuuii nocibumk /[
B.T'. Bonowwun. — Cymu : Yuisepcurerceka kuura, 2004, — 382 ¢,

2. Topopenxo JI. Cucremn mepctkn, QuarkXPress. AdobePageMaker.
AdobelnDesign : Tlpaktuunuii nociGHUK ana cTYNEHTIB iHCTHTYTIB ((akynsTetis)
AKYPHATICTHKY i BinnineHs BUAaBHWYOT cnpasy Ta penarysanun | Jleca [oponenko. — K.
: Hentp Binenoi [pecn, 2006. — 520 c.

& Hapuayx H. I1. Komn'rotepna ninrsicTuka (aBTOMATHYHE ONPALOBAHHA
Tekery) @ migpyannk / H. I1 dapuyk. — K. : BITL| "Kniscekuii yHigepeurer”, 2008, —
35lec.

4, Kpaiinikosa T. C.  Kopekrypa : [ligpyssmk / Terawa Crenauisna
Kpaiinikosa. — K. : Hawa kyasrypa i Hayka, 2005, - 252 ¢.

5. Maptuko 3. B. [llpuknansa i wkomn'wotepua ninrsicrika. Beryn ao
cneuiansHoeti : Haguaneuuii nocibuwik /[ 3unosiit Bacunsosmu [Mapruko. — Jlksis:
Adpia, 2008, - 224 c.

6. Mapruko 3. B. 3arankHe penaryBaHHs: HOPMATHEHI ocHosw : Hasuansuuii
nocidbnuk / 3uxosiit Bacunsosny [Mapruko. — J1. : B Adiwa, 2006, - 416 ¢.

7. Monos M.IL. DddexTuBHBIENpHeMbl Habopa W pelaKTHPOBAHMATEKCTA |
Muxaun [Merposuy IMonos. — CI16. : BXB-TletepGypr, 2006. — 432 ¢,

8. Pobora penaktopa Hal ABTOPCEKHM  MaTepianoM  ©  MeETOAHYHI
pekomennauii/ ynop, A. C. banzniok. — Xuromup, 2006. —48 c.

A Cnipin O. M. Kopotknit kype indopmaruen (indopmauifino-komn’otepui

TexHonorii) : MeToawunnii nocibunk ana ctya. nea. cneu-teil. / O. M. Cnipin. -
Huromup : Bun-so ALY im. I. @panka, 2006. - C. 38-43.




10.  Tumommk M. Knura ans astopa, penaktopa, Bumaeug : [Tpakr. noci6. /
Muxkona Tumownk. — K.: Hawa kynstypa i nayka, 2006, — 560 c.

11.  Tumowwk M. C. Penakropchka mNiArOTOBKE TEKCTIE 33  JONOMOFOI
KOMIT'IOTEpHHX mporpamM / Mukona Crenanoswd Tumomwmk // Haykosi sammckm
IncTuTyTy sypuanicrukn. — T, 20. — C. 22-27.

12. Tekauenxo B.Tl. Exudknoneais BHuasmmaoi ClpaBn .  HaBYANLHHA
nocibuuk / B. I1. Tkauenko, 1. B. YeGorapsosa, I1. O, Kupuuok, 3. B. I'puropopea, —
X.: XHYPE, 2008. - 320 c.

13, Illepuenko B. XyZoXHbO-TEXHiYHE pENAryBaHHS : MIAPYYHMK / Bikropin
Llenuenko. — K. : TTAJIMBOZA A, B., 2010. - 516 c.

14.  SixiGuyk M. B. PenarysaHns creujokymenTauil : koHCNeKT nekuiit / M. B.
AxiGuyk. — Isano-Ppankiscek : IGHTYHT, 2005. - 172 ¢.

Jonomixna:

15.  Tomyd H.b. JluteparypHoe pemaktupoBanve : yuefHoe nocobue /
H. B. I'ony6. — M. : Jloroc, 2010, — 432 c.

16.  Tymemox O.0. [IpoGnemui nwranis KOMITIOTEPHOTO  Nepeknany
(wimeuska Ta ykpaitcska moeu) / O. O, Tymeriok // Jlitepatypoauasui crynii. — 2013, —
Bun. 40(1). - C. 244-254.

7. Hudopmarnka aan rymaunrapues [Teker] : yueGHuk u MPaKTHEYM 1A
akanemuyeckoro Gakanaspuara / mon pea. I'. E. Keaposoit. — M. : IOpair, 2016, —
440 c.

18.  Kanemownwit A.O. Peparypanna B 3acofax macosoi iHdopmauif
HaBuanLHi nocibuuk / A. O. Kanemownuit. — J1. : TIAIC, 2005, — 304 ¢,

19.  Kaprawosa JI. MS Word — wesinome npo minome / JI. Kapramosa. —
[Enexrpounnit pecypc] / Pewum goctyny :hitp://Ikartashova.at.ua/blog/

20.  Moxwau-Tanmupka €. B. Odiuiiini suganns — Texuiuni BUpILIEHHA
noapykapeskoi ninrotosku / €. B. Moxnau-Tanuuska // Texwonoria i Texmika
IpykapcTsa : 30ipHHK HayKOBHX Npaus, — 2004, — Ne 2-3, — C. 125-130.

21.  Texwonoris naGopy Ta sepcrkn [Tekct] : Hay. noci6. / [I. B. Bacumuumu,
O. M. Bacunnuwiny; 3a pen. O. B. Menssukosa; peww: O. M. Bennuko, M. C. AHTonuE,
10. 1L J(nneupknii. — JI, : Ykp. akaa, apykapcraa, 2011, —272 ¢.

22, Tumownk M. C. MeToanka ninrotosks 1o IOpPYKY TEKCTIB N8 HAYKOBHX,
HAYKORO-NONMYNAPHHX, A0BLIKOBHX T4 HABYANBHHX BHAaHs / Mukona CrenaHosuy
Tumowuk // Haykoi sanuckn IncturyTy wyphanicrikn, — 2003, — T. 13, — C. 23-34,

23.  Xowwo B. B. JIo susHauenns poni Jirteparyporo pejaktopa y mpoueci
niarotoskn Buaanns / B. B. Xowo // Texuonoris 1a texnika npykapersa, — 2007, — Ne
1. - C. 150-166.

24.  Hosukosckuii E.A. PaGota 8 MS Office 2007: Word, Excel, PowerPoint. /
E.A. Hoeukoscknii. — BapHayn. Anrafickuii rOCYIApCTBEHHbIN  TEXHHYECKH
YHuBepcHeTeT, 2012, - 230 ¢.

25, Crouxuii 10.A. Microsoft Office 2010. Camoyuntens. / H0.A, Crookmit,
A.A. Bacuneen, M.C. Tenuna. — CII6.: Murep, 2011, — 432 ¢.

26. Hecen A.B. Microsoft Word 2010: ot nosiuka npodeccuonany. / AB.
Hecen. — M.: COJIOH-TPECC, 2011, — 448 c.

27. Koanosa M. M. PeakTopckas noAroToBka AHTEPATYPHO-XY 10MECTREHHBIX
mnanuil YueGnoe nocofme A1a CTYOEHTOB crneudansHocTH «M3natensckoe neno w
penaktuposanues [ M. M. Koanosa. — Yaeanosck : Yal'TV, 2000. — 52 c.

28. Maptuko 3. B. 3aranpHe penaryBanHs: HOpMaTHBHI ocHoBM : HasuanbHuil
nocibuuk / 3unosiit Bacunboswa Mapruko. — JI. : B® Adiwa, 2006. - 416 c.

29.  [laprrke 3. B. 'anysese penaryeanus B 3acobax macosoi iHopmauii
KoHCMekT nekuiit / 3. B. [Tapruko. — JL. : 2007. - 104 ¢.

30.  Pepakropckas noAroToBka  M3namWi @ ywebuuk / mnoa  pen
C. I'. Autonogofi. — M. : MI'VTL, 2002, — 468 c.

31.  Tumowwk M.C. BuiasHHua cnpaBa Ta PejaryBaHHf :@ HABYATLHH
nocibuuk / M. C. Tumowmk. — K. : Hawa kynvrypa i Hayka, 2004. - 224 c.

32,  Txauenro B.Il. Enumkionenis BanaBHudol cnpasu  :  HaBdanbHui
noci6uuk / B, 11, Tkauenxko, 1. 5. YeGorapsosa, I1. O. Kupuuok, 3. B. I'puropopsa. - X.
: XHVPE, 2008. - 320 c.

33, llepuenxo B. E. XynokHbo-TeXHiuHe penaryBaHHf @ TeKCTH Nekuiil mng
cTyneHTie Binginenna «BunarHuua cnpasa Ta pesaryeanus» / B. E. Lllesuenko. — K. :
Kuiscokuii ynisepeuter, 2005. — 254 c.

34, Bonowwuu B. T. Komn'iotepra niursictuka. Hasuansuuit mociGumk / B. T
Bonowws. — Cymu : YHisepcuterceka kuura, 2004, — 382 ¢,

14. Indopmauniiini pecypen
1. Bi6niorera BIITY.
2. Mepiarexa lncrutyty dinonorii Ta couiansHuX koMyHikauiii (56208).
3. Mepiarexa kadenpH colliantHux KoMyHikauiii.




